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ページ１枚目を表紙、２枚目から本文だけのページ番号を表示させる方法 

ページ番号をフッター中央に挿入する方法 を設定済みとして次の操作をする 

 

[ページレイアウト]タブの 

[ページ設定] のダイアログアクセスランチャー → をクリック 

[ページ設定] ダイアログボックスが開く 

[その他]タブ クリック 

ヘッダーとフッターの 

□先頭ページのみ別指定 にチェックを入れる   OK クリック  

  

１枚目のページ番号は表示されなくなっている 

本文になる２枚目のページ番号 ー２－をー１－にしたい 

 

[挿入]タブ クリック 

[ヘッダーとフッター]グループにある 

[ページ番号] をクリック 

[ページ番号の書式] ダイアログ開く 

連続番号の 

○開始番号(A)    0  ▼ の 

○にチェックを入れ、▼をクリックし   0  を入力   OK クリック 

 

１枚目のページ番号の表示はなく、本文になる２枚目の表示は -1- なっている 

 

ここでは、分かりやすいように、ページ番号のフォントサイズを大きくしている 

方法は、ページ番号を選択して[ホーム]タブの[フォントサイズ]ボックスで指定する。 

 

この状態ではページ番号を選択できないので 

[挿入]タブ クリック 

[フッター]タブ クリック 

下の [フッターの編集]クリック 

ページ番号 －１－ を選択 

[ホーム]タブ クリック 

フォントサイズ「２０」をクリック 
フッターの編集を終わらすため、[印刷プレビュー]を起動、[印刷プレビュー]を閉じると、へッダーとフッタの編集

画面が消え、 - 1 - のフォントサイズ２０のページ番号が表示されている 
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